El programa Outlook Express en nuestro ordenador (dicho programa se instala por
defecto con Windows, por lo que no necesitaremos descargarlo ni volverlo a instalar).

Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:

Pulsaremos en el menu superior sobre la opcion "Herramientas", y en el desplegable que
se abrird pulsaremos sobre "Cuentas". (Figura 1)
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Figura 1

Al pulsar sobre "Cuentas" se abrira la siguiente caja de didlogo (Figura 2). En ella
deberemos pulsar sobre la pestafia "Correo" y posteriormente sobre el boton "Agregar",
se nos mostrard un menu desplegable y elegiremos "Correo"
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Figura 2

El siguiente paso sera introducir el nombre que queremos que se muestre como
remitente de nuestros mensajes. Es aconsejable introducir nuestro nombre o el de
nuestra empresa. (Figura 3) Una vez introducido el nombre pulsaremos sobre el boton
"Siguiente"
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Figura 3

En la siguiente pantalla introduciremos la direccion de correo electronico que otras
personas utilizardn para responder a nuestros mensajes, por regla general se introducira
la cuenta de correo que estamos configurando. (Figura 4). Una vez introducida la
direccion de correo pulsaremos sobre "Siguiente"
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Direccion de comreo electronico de Internet

La direcciin de coneo alectidnico es la dieccion que olras personas ulilizarén pars
envialle mensajes.

Dieccidn de cormeo electdnice; | suconeo@sudaning, com

Por efemplo; alguieni@microzoft com

[ < Alraz “ Siguiente>] I Cancelar

Figura 4

Ahora introduciremos el correo saliente y entrante de nuestro servidor. Haremos lo
siguiente:

Dejaremos el primer desplegable "Mi servidor de correo entrante es" como esta, es decir
en POP3

En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos lo
siguiente:
mail.el nombre de nuestro dominio.la extension de nuestro dominio Ej: mail. Abansys

En la caja de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente:
mail.el nombre de nuestro dominio.la extension de nuestro dominio Ej: mail. Abansys ,
es decir, exactamente lo mismo que en el servidor de correo entrante.



Pulsaremos sobre "Siguiente"
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Figura 5

Lo siguiente sera introducir el nombre de la cuenta de correo y su contraseia (Figura 6
), que seran las mismas que establecimos al crear la cuenta de correo desde el panel de
control de nuestro hosting.

En el campo "Nombre de cuenta" introduciremos el nombre de la cuenta que creamos
en el panel de control, se debe introducir unicamente el nombre de la cuenta, sin
@eldominio (excepto si usted ha contratado un plan Access o SqlServer)

Ej: Para la cuenta de correo info@abansys.com, el nombre de cuenta a introducir seria
info.

Ej: Si contratd un plan de alojamiento Access o SqlServer el nombre seria
info@abansys.com

En el campo "Contrasena" introduciremos la misma contrasefia que elegimos cuando
creamos la cuenta en el panel de control del hosting, respetando las mayusculas y

minuasculas.

Pulsaremos sobre "Siguiente"
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Inicio de seszion del correo de Internet

Esciba el nombie de la cuenta v la contraseria que su proveedor de semvicios Intemnet

le ha proporcionads,
MNombre de cuenta: nombredelacuenta
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Fiecordar contrasefia

Si su proveedar de servicios Internet requiere autenticacion de contrasefia sequia
[SP&) para lener acceso a su cuenta de comeo, active la casilla de verficacion "Iniciar
sesidn usando autenticacion de contrasefia seguia [SPA)",

[ Iniciar sesién usando autenticacién de contrasefia segura [SPA)

[ £ Bilras ” Siguiente}] [ Cancelar

Figura 6

Ya casi hemos terminado, ahora pulsaremos sobre el boton "Finalizar"
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Ezcibid comectamentes toda la mformacidn necesana para configurar |a cuenta.

Si desea guardar la confiowacidn, haga clic en Finalizar.

catds b Finalear | | Cancelar




Figura 7

Pulsaremos de nuevo en el ment superior sobre la opciéon "Herramientas", y en el
desplegable que se abrird pulsaremos sobre "Cuentas". (Tal y como hicimos en el
apartado "a")

Esta vez, lo que haremos sera seleccionar la cuenta que acabamos de crear (haremos
click una vez sobre ella y quedara sombreada) y pulsar sobre "Propiedades"
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Se nos mostrara en pantalla (Figura 8) la configuracion de nuestra cuenta. El Gltimo
paso serd marcar la casilla "Mi servidor requiere autentificacion", ya que si no la
marcamos nuestra cuenta no podra enviar correos electronicos.

Después pulsaremos sobre "Aplicar" y "Aceptar" y nuestra cuenta estard perfectamente
configurada.
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Figura 9

A continuacion modificamos el puerto de correo saliente (SMTP) que viene configurado
en Outlook por defecto, debemos modificar el puerto 25 por el 587.
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